花蓮縣太平國民小學推動節約能源小組編組與工作執掌 

	項次 
	權 責 單 位 
	負責工作項目 
	備註 

	1 
	召集人(校長) 
	督導本校節約能源推動小組各項業務。 
	 

	2 
	執行秘書 

(總務主任) 
	協助節約能源推動小組各項相關業務，並召開會議檢討改進。 
	

	3 
	行政組
（總務主任） 
	1.訂立本校推動節約能源計畫。 

2.策劃、執行節約能源措施。 

3.定期查核、維修能源設備。 

4.製作、張貼日常節約能源標語，以養
  成節約能源之習慣（行政辦公室）。 

5.定期進行學校水電費之支出統計分
  析。

6.擬定及執行校園水電管制辦法。 

7.定期檢討用電合理契約容量，避免過
  與不及電費浪費。 
	執行秘書及委員各一人 

	4 
	教育組 

（教導主任） 
	1.配合能源教育週，將節約能源融入各
科教學。 

2.製作、張貼日常節約能源標語，以養
  成節約能源之習慣（教室、專科教室
  及其他教學空間場所）。 

3.協助提供各組相關資訊設備及技術
  支援。 
	委員一人 

	5 
	執行組 

（學務組長） 


	1.各班成立能源小組及選派節能股長
，實際管理班級用電。 

2.舉辦有關能源教育之相關活動。 

3.安排人員於週會做相關之演講。 
	委員一人 

及兼節能教育宣導人員一人 

	6 
	文宣組 

（教學組長） 
	蒐集或製作相關教材、教學媒體。 
	委員一人 

	7 
	經費組 

（會計室） 
	各項相關活動經費之審核、整理。 
	委員一人 


  

  

推動節約能源責任區域負責人名單 

	負責單位名稱 
	責任分區名稱 
	負責人 
	備註 

	教導處 
	各班教室 
	各班導師 
	1.請各負責人確認無使用
  後電源關閉，如為多人
  使用請使用班級確認。 

2.如教室非多人使用，請
  關掉無人使用區域之電
  燈。 

3.每日放學後，由值勤人

  員再確任全校各區域。 

4.辦公室機器於下班後 

 （5：00）關閉，如仍需
  使用，由使用人負責使
  用後關閉。 

5.晚間夜光天使時間，由
  負責教師使用後關閉。 

6.中午午休時間，請各班
  導師務必請學生休息並

  關燈。 

	
	電腦教室 
	呂奎漢 
	

	
	音樂教室 
	許天榮 
	

	
	圖書室 
	黃姮惠 
	

	
	輔導室 
	余存仙 
	

	
	體育器材室 
	許書彬 
	

	
	健康中心 
	劉䕒蔚
	

	
	廁所 
	1.打掃廁所班級 

2.上下課請最近班
  級留意 
	

	總務處 
	校長室 
	胡淑娘
	

	
	辦公室 
	蕭正輝 
	

	
	學生餐廳
	蕭正輝 
	

	
	廚房 
	廖春梅
	

	
	校車車庫
	周暐承
	


